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科研项目立项流程 

 

老师签订了新的科研协议、获得了新的科研项目后，需要在“科研管理系统”

中填写必要内容并上传盖章的合同或者立项通知书的 PDF电子版。流程如下： 

 

一、 登录科研管理系统 

 

1）直接登录的链接：http://resinfo.pku.edu.cn 

2）登录门户—在搜索栏中搜索“科研管理”—点击“科研管理”     

 

 

 

 

http://resinfo.pku.edu.cn/
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二、 填报 

 

1）进入科研管理系统后点击“负责项目” 

 

 

2）点击个人业务中的“我的项目”—“填报新项目” 
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3）选择项目归属管理部门 

（注：绝大多数为社会科学部管理，除非老师自己确认项目由其他部门管理） 

 

 

4）填写带*的几个必填项，填写完成后点击“确定”（此处不导入合同） 

需特别注意“任务来源”一项，选错将不能修改，需重新立项 

 
 

A. 若委托方要求开增值税发票（非海外项目），则选择“企事业委托项目” 

（！！！包含来自中央部委及地方政府委托的项目，只要对方要求开增

值税发票就选择“企事业委托项目”） 

 

B. 若委托方无需任何票据/需要事业单位往来收据/需要银行回执单，则

选择“其他纵向项目 2 ”（！！！务必选择后面有“2”的一项，不要选

成“其他纵向项目”，它对应的是“古籍整理”专项） 

 

C. 其他类型 

任务来源 对应的项目 

海外合作项目 海外非 NGO项目 

境外 NGO 海外 NGO 

科研机构建设 机构对外合作（虚体机构成立资金） 
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5）填写项目信息（带*的为必填项） 

 

 

 

注： 

A.若任务来源选的是“企事业委托项目”，则票据类型需在“增值税专用发

票”“增值税普通发票”“已预借增值税专用票”“已预借增值税普通发票”

中选择； 

B.若任务来源选的是“其他纵向项目 2”，则票据类型需在“事业单位往来

收据”“已预借事业单位往来收据”“无需任何票据”“领取银行回执”中选

择其一。 

C.项目简介一般填写课题名称即可 

D.组织形式一般选择“牵头单位” 

E.活动类型根据实际情况选择“基础研究”/“应用研究”等 

F.学科分类根据实际选择“法学—部门法学/理论法学”等 

G.国民经济行业选择“社会人文科学研究” 

H.社会经济目标选择“社会发展与社会服务—法律与司法” 

I.批准单位一般填合同中的甲方/项目委托方 

 

填写完毕后点击“保存” 
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6）上传盖章后的合同/任务书（PDF 版本） 

 

A.点击进入下图中的“附件”页面—点击“添加” 

 
 

B.选择实际情况文档类型 

 

 

C.上传 

 

 

 

【特别注意】 

A. 请老师务必上传签署完成的合同，上传未签署完成的 word 版合同无法完

成立项； 

B．请老师务必上传合同的全本扫描件，禁止上传“非盖章页由 word 转成

pdf、盖章页单独扫描，后将两者合成的合同电子件”。 
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D.确认填写信息及上传附件无误后，点击“提交院系审核”  

 

 
 

 若是其他人代为填写的，则点击“提交负责人审核” 

 

 

    【特别说明】负责人审核路径 

 1）直接登录的链接：http://resinfo.pku.edu.cn 

 2）登录门户—在搜索栏中搜索“科研管理”—点击“科研管理” 

  A.进入科研管理系统后点击“负责项目” 

 

http://resinfo.pku.edu.cn/
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B.点击个人业务中的“我的项目”，在“我负责的待确认项目（他人代为

填写需要负责人确认）共 N 项”这里点击“N”，即可搜出待确认的项目 

 

 

C.负责人进入项目填写页面后，确认已填写的信息及上传的附件是否正确,

确认无误后，提交院系审核 

 

 

三、 院系审核 
 

 若院系审核过程中发现问题，将退回至负责人处，同时备注修改建议。

负责人修改后需重新提交至院系。 

 若院系审核没有问题，将直接提交至社科部审核 

 

四、 校级审核 

 

 若社科部审核过程中发现问题，将退回至负责人处，同时备注修改建议。

负责人修改后需重新提交至院系。 

 

 若社科部审核没有问题，将点击通过，立项完成。 


